
 

 

PASSO A PASSO – TECNOLOGIAS GOOGLE   

GOOGLE SALA DE AULA E GOOGLE MEET – COLÉGIO PARAÍSO   

 

Senhores Pais e/ou Responsáveis,   

Desde o início da suspensão das aulas, estamos buscando meios de minimizar 

os impactos desta quarentena nos estudos de nossas crianças.  

Contratamos uma consultoria especializada e implantamos a plataforma GSUITE 

FOR EDUCATION da GOOGLE e desta forma podermos disponibilizar duas 

novas tecnologias, são elas:  

                

 

GOOGLE MEET  

 

Nossos alunos, pais e responsáveis utilizarão esta ferramenta para realizar as aulas 

e/ou encontros on-line com os nossos professores. Através do recurso de 

VIDEOCHAMADA o Google Meet facilita a participação nas aulas ou encontros online 

apenas compartilhando um link, sem se preocupar se os computadores ou telefones dos 

pais ou responsáveis têm a conta do GMAIL ou os plug-ins específicos.  

 

COMO SERÁ A AULA OU O ENCONTRO ONLINE?  

 

Não se preocupe, todas nossas aulas e/ou encontros online serão agendadas com 

antecedência, veja como irá funcionar nossa metodologia:  

 

• Antes do dia agendado para a realização aula ou do encontro online você 

receberá um link como este: https://meet.google.com/cep-aula-online  



 

• Para participar da aula ou do encontro pelo computador, basta clicar neste link, 

e o seu navegador de internet abrirá para que você possa solicitar autorização 

para participar;  

 

• Como todos os nossos alunos possuem e-mail personalizado da nossa escola o 

acesso é autorizado automaticamente, caso tente acessar usando outro e-mail, 

será necessária uma autorização. IMPORTANTE: Não estamos mais aceitando 

acesso de alunos com e-mails que não seja o da escola, caso você não tenha um 

e-mail corporativo, fale com a coordenação.  

 

• Caso o aluno queira participar através de um celular basta instalar o aplicativo 

Google Meet em seu dispositivo através da sua loja de aplicativos, é totalmente 

grátis.  

 

Algumas regrinhas importantes:  

• Ao entrar na aula ou no encontro online, desligue o seu microfone;  

• Aguarde orientações do Professor para o início da dinâmica;  

• Tente estar numa posição confortável e com boa iluminação; 

• Sempre que for preciso falar com o professor ative seu microfone, fale e logo 

após desative novamente, ou escreva no chat;  

• De preferência, assista a aula com fone de ouvidos.  

 

Preparem-se para uma nova e inesquecível experiência!  

 

GOOGLE SALA DE AULA  

 

Além do ambiente do Google Meet desenvolvemos o Google Sala de Aula (Google 

Classroom) ambiente de salas virtuais onde serão compartilhados todos os materiais por 

turma, este material poderá ser compartilhado direto pelo professor ou pela nossa 

secretaria.  

 

Vamos listar agora como será o seu aceso a estas salas virtuais, a entrada na sala se 

dará pelo seu e-mail pessoal do GMAIL, neste caso é importante que você ou o nosso 

aluno tenha uma conta no GMAIL.  

 



 

COMO TER ACESSO AO GOOGLE SALA DE AULA: 

 

Vamos acompanhar agora o passo a passo para ter acesso ao Google Sala de Aula:  

 

1. Abra o GMAIL do aluno normalmente e acesse o 

Google sala de aula pelos aplicativos que podem ser 

acessados pelo 9 PONTINHOS no canto superior 

direito da tela;   

 

2. Pronto, agora clique no ícone do Google sala de 

Aula;  

 

3. Importante saber que qualquer movimentação em sua sala de aula irá enviar um 

e-mail para seu filho, caso você queira acompanhar isto em sua conta de e-mail 

pessoal, faça o seguinte: 

 

DIRECIONANDO E-MAILS DO ALUNO PARA SUA CAIXA 

DE ENTRADA PESSOAL 

 

Siga estes passos com bastante atenção: 

 

1. Abra o GMAIL do aluno normalmente e acesse 

as configurações clicando na imagem 

destacada ao lado.  

 

2. Na tela seguinte clique na opção  

Encaminhamento e POP/IMAP.  

 

   

 

 

 

 

 



 

3. Digite seu e-mail e clique em Próxima.  

 

4. Vai aparecer uma tela de confirmação, clique em Continuar. Será enviado uma 

mensagem para este e-mail que você inseriu com um código de confirmação, por 

favor acesse seu e-mail para dar andamento a configuração.  

 

5. Agora você tem duas opções:  

 

a. Clique no link no corpo do seu email para confirmar ou; 

b. Copie o código e coloque na mesma tela de configuração como mostra 

abaixo:  

 

6. Calma, ainda não acabou agora que demos a autorização precisamos realizar uma 

configuração final, veja na imagem abaixo que você deve marcar a caixa que 

solicita que seja encaminhada uma cópia da mensagem para seu e-mail:  

 

 

7. No final clique em Salvar Alterações e qualquer dúvida fale conosco.  

 

Um forte abraço,  
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